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GOREV TANIMI: Bologna Siireci Kurum Koordinatérliigii Buro Personeli Gérev Tanimi

KURUM IiCINDEKI YERI

Ust Makam: Bologna Kurum Koordinatorii-Dis Iliskiler Genel Koordinatoril-Rektor

Yardimcisi- Rektor

Bagh Birimler: Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

v Bologna Koordinatorliigii biinyesinde yiiriitiilen tiim yazigsma, dosyalama, arsivleme ve

kay1t islemlerini diizenli olarak yiirtitmek.

v' Fakiilte ve bolim temsilcilerinden gelen ECTS, ders 6grenme ¢iktis1 ve bilgi paketi
formlarini toplamak, kontrol etmek ve dijital sisteme islemek.
v' Bologna Siireci kapsaminda gerekli rapor, tablo, sunum, istatistik vb. belgeleri

hazirlamak.

v" Universite Bologna web sayfasi iceriklerinin giincel tutulmasi icin teknik destek

saglamak.

v TYYC eslestirme tablolarinin takibini yapmak ve gerekli giincellemeleri sisteme

islemek.

v' Bologna Koordinatorii tarafindan iletilen faaliyet raporlarmm formatlanmasi,

diizenlenmesi ve dagitimin1 saglamak.

v' Akademik birimlerden gelen veri ve belgeleri dijital arsiv sistemine uygun sekilde

smiflandirmak.

v Toplant1 ve egitimlerde koordinatorliige teknik destek sunmak.
v Ust yonetim ve dis kurumlara sunulmak tizere istenen verilerin hazirlanmasina destek

olmak.

v Gorev alani ile ilgili her tiirlii yazilim, donanim ve sistem destegini saglamak.

v' Ust yonetim ve koordinatdr tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:

v’ 2547 Yiiksekogretim Kanunu
v 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
v’ 2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu




